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作业合并 

对需要查看附件，为学生逐个打分的作业，可使用 word 的“插入—对象—文

件中的文字”功能 

注意： 

 学生提交 word 文档格式的在线作业 

 每份作业应用“标题“，方便合成文档分标题查看 

1、 下载作业 

 

2、 新建 word 文档，选择“插入—对象—文件中的文字” 

 
 
选中解压后的学生作业，点击“插入” 
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插入完成后，教师可以在一份文档中查看多份作业 

 

注意： 
Word 只支持一次性插入 40 份文档，如果文档较多时，需要分批处理。 
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